AWR

Expert pa skadligt bruk i arbetslivet

Integritetspolicy

F6r behandling av personuppgifter

Foljande policy har upprattats for Alna Sverige AB, org.nr 556718-5896, Kungstensgatan 38, 111 59
Stockholm, nedan kallad Alna. | denna policy beskrivs hur vi hanterar personuppgifter.

Ansvar

Alna &r personuppgiftsansvarig, vilket innebar att vi ar ansvariga for hur dina personuppgifter
behandlas och att dina rattigheter tas tillvara.

Kontaktperson for personuppgiftshantering hos Alna ar Ingela Eriksson. Har du fragor angaende
behandling av dina personuppgifter ber vi dig mejla till personuppgifter@alna.se

Syfte

Vi pa Alna varnar om din integritet. Du ska kunna kanna dig trygg nar du anfértror oss dina
personuppgifter.

Syftet med den hér policyn ar att du ska fa veta hur vi behandlar dina personuppgifter, vad vi
anvander dem till, vilka som far ta del av dem och under vilka férutsattningar samt hur du kan ta vara
pa dina rattigheter. Den utgar fran gallande dataskyddslagstiftning och fértydligar hur vi jobbar for
att ta tillvara dina rattigheter och din integritet. Vi behandlar dina personuppgifter framst for att
fullfolja vara forpliktelser men det kan ocksa vara med intresseavvagning som grund. Var
utgangspunkt ar att inte behandla fler personuppgifter 4n vad som behdévs for andamalet.

Hur anvander vi dina personuppgifter?

Beroende pa vilken intressentgrupp det galler sa behandlar vi olika slags personuppgifter under olika
lang tid och med olika grund. Se nedan.

Vems uppgifter behandlar vi?

Anstidllda
Personer som ar anstallda, soker arbete eller som varit anstéllda pa Alna.

Leverantorer och samarbetspartners
Kontaktpersoner pa féretag som vi kdper tjanster eller produkter av eller har samarbetsavtal med.

Kunder
Kontaktpersoner pa foretag som har serviceavtal med Alna eller kbper vara tjanster och produkter.

Potentiella kunder
Kontaktpersoner pa féretag som vi bedomer kan vara intresserade av vara tjanster.
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Vad anvander vi dina personuppgifter till?

Anstdllda

som anstalld pa Alna ingar du ett avtal med oss som arbetsgivare. | det forhallandet maste vi
behandla personuppgifter for att folja vart anstallningsavtal och lagstiftning, tex
arbetsmiljolagstiftning, lag om sjuklon, semesterlagen och skattelagstiftning.

Leverantorer och samarbetspartners
som leverantor eller samarbetspartner till Alna behover vi personuppgifter for att kunna uppratthalla
var yrkesmassiga relation samt folja lagstiftning som tex bokféringslagen och skattelagstiftning.

Kunder

som kund till Alna behdéver vi dina personuppgifter for att kunna uppratthalla var yrkesmassiga
relation samt fullgora forpliktelser enligt avtal och lag, tex bokforingslagen och skattelagstiftning. Vi
behandlar dven dina personuppgifter i syfte att tillhandahalla, forbattra och utveckla vara tjanster,
skicka information som du efterfragat eller administrera ditt konto.

Potentiella kunder
For att kunna erbjuda vara tjanster till foretag som inte kanner till oss men som vi bedémer kan vara
intresserade av vara tjanster samlar vi in kontaktuppgifter till nyckelpersoner pa foretag.

Vilka personuppgifter behandlar vi for respektive intressentgrupp?

Anstallda:
e Namn
e Adress

e E-postadress

e Telefonnummer

e Titel

® Anvdndarnamn

e Uppgifter som du sjalvmant och frivilligt uppger

e Bankkontonummer

e Lon, pension och formaner

e Anstallningshistorik och tidrapportering

e Sjukhistorik

® Fotografier

e Familjeforhallande — Narmast anhorig som nodkontakt. Antal barn samt deras fodelsear om du
har sma barn som du ar berattigad ersattning fran Forsakringskassan for

e Allergier och 6verkanslighet mot livsmedel.

e Information och dokumentation kopplat till IUP och I6nesamtal.

Observera att listan ovan inte ar uttdmmande och andra uppgifter kan komma att behandlas.

Leverantorer och samarbetspartners:

e Adress

e E-postadress till arbetet

e Telefonnummer till arbete/mobil

e Titel

e Anvandarnamn

e Uppgifter som du sjalvmant och frivilligt uppger
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Kunder och Potentiella kunder:

e Adress

e E-postadress till arbetet

e Telefonnummer till arbete/mobil

e |P adress vid besok pa alna.se

e Titel

e Anvandarnamn for serviceavtalskunder

e Noteringar kring vart samarbete och/eller dialoger.

Hur samlar vi in dina personuppgifter?

Anstallda:

¢ Du har uppgett dessa sjalv i och med rekryteringsprocessen samt i forbindelse med att din
anstéllning paborjades.

e Uppgifterna har genererats i och med din anstallning.

e Uppgifterna har kommit fran andra kallor sdsom myndigheter, tredjepartsleverantérer som utfor
tjanster at oss (I6ner) eller fran referenspersoner.

Leverantorer och samarbetspartners:
e Vi har fatt uppgifterna av dig, din arbetsgivare eller var samarbetspartner.
e Vi har hittat uppgifterna pa ditt foretags hemsida eller annan webbsida.

Kunder och Potentiella kunder:

e Vi har fatt dessa av dig, din arbetsgivare eller kollega.

e Vi har fatt dessa av dig genom att du besokt var hemsida, anmalt dig till och besékt nagon av
vara utbildningar, seminarier, event, lamnat intresse av att bli kontaktad eller prenumererar pa
Alnas nyhetsbrev.

e Nar du svarar pa enkater och undersékningar

e Vi har sokt fram informationen pa Internet. Det kan vara fran foretagets hemsida, andra
webbsidor eller pa sociala medier.

e Vi har fatt personuppgift av Alna Sverige Forening.

e Vi har kopt in information fran externa aktorer.

e Vi har hamtat information fran offentliga register.

Cookies

Né&r du anvander var webbplats for att logga in, fylla i formular eller pa annat satt lamnar information
till oss, samlar vi in den data som din webblasare 6verfor till oss for att mojliggéra ditt besok pa
webbplatsen, sk cookies.

Hur behandlar vi dina personuppgifter?

For att halla de personuppgifter vi behandlar i sdkert forvar har vi vidtagit flera sdkerhetsatgarder. Vi
ingar avtal med vara leverantdrer och samarbetspartners rorande deras behandling av dina
personuppgifter for att sakerstélla att dessa behandlas i enlighet med vara instruktioner.

Vi har utarbetat rutiner och arbetssatt for att dina personuppgifter ska hanteras pa ett sdkert satt.
Utgangspunkten ar att endast personer inom organisationen som behdver personuppgifterna for att
utfora sina arbetsuppgifter ska ha tillgang till dem. Vi vidtar, i samarbete med vara
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personuppgiftsbitraden, de tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder som kravs for att skydda
och férhindra obehorig tillgang till dina personuppgifter.

Vad galler vid utredning och behandling?

Vi dokumenterar inte namn- eller personuppgifter i vara system i samband med utredning och
behandling, vad betréaffar klienten, da varje arende har ett unikt ID-nr for att alltid sdkerstélla
integritet och sekretess.

Om du anvander de tjanster som tillhandahalls fran vara avtalspartners och som ar integrerade med
vara tjanster kan vara samarbetspartners fa tillgang till information om dig. Informationen samlas in
av vara avtalspartners och omfattas av deras villkor for personuppgiftshantering samt
patientdatalagen/lagen om journalféring.

De kliniker (utredare och behandlare) som arbetar pa uppdrag av Alna Sverige AB, ar enligt 3 kap. 3 §
i Patientdatalagen skyldiga att fora journal. Vilka uppgifter som patientjournaler ska, och inte ska
innehalla regleras i 2 kap. 4 § samt 3 kap. 6 och 7 §§ i Patientdatalagen. Alna Sverige AB och Alna
Sverige ABs kliniker behandlar sekretessbelagda personuppgifter i enlighet med Patientdatalagen.

Nar lamnar vi ut dina personuppgifter?

Vi lamnar inte ut dina personuppgifter till tredje part utan ditt samtycke eller om det ar nédvandigt
for att uppfylla vara forpliktelser enligt avtal eller lag.

Tredjepartsleverantorer

Vi anvander oss av leverantérer for att underlatta tillhandahallandet av vara tjanster, t.ex. med
avseende pa IT-infrastruktur och IT-service samt drifts- och hostingtjanster. Sadana leverantorer ar
bundna av personuppgiftsbitradesavtal som ar férenliga med denna Integritetspolicy.

Vi kan komma att dela dina personuppgifter nar detta kravs enligt lag samt for att skydda vara
kunder och tjansters sakerhet samt vara rattigheter.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Vi kommer att lagra dina personuppgifter under den tid det dr nédvandigt for att uppfylla andamalen
enligt denna policy samt uppfylla vara ataganden som anges i serviceavtal, anstéllningsavtal, enligt
lag eller dyl.

Dina rattigheter

Du har mojlighet att fa besked om vilka personuppgifter om dig som vi behandlar, oavsett hur dessa
samlats in. Sadant besked kan innehalla information om varifran vi fatt personuppgifterna,
mottagarna eller kategorierna av mottagare som personuppgifterna delats med och syftet med
behandlingen av personuppgifterna. Om du vill ha sddan information ska du skicka in en skriftlig
begaran med ditt namn och din adress till oss. Begaran ska skickas in underskriven av dig till
personuppgifter@alna.se.

Om dina personuppgifter skulle visa sig vara fel eller missvisande har du ratt att begara att
personuppgifterna rattas, blockeras eller raderas. Vi kommer da inte ldngre att behandla dina
personuppgifter eller inhdmta nya, under forutsattning att det inte behovs for att fullgéra vara
skyldigheter enligt avtal eller lag.

Stockholm 2018-05-25
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